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REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO

W KRASNYMSTAWIE
uchwala Nr IV/16/99 Rady Powiatu Krasnostawskiego z dnia 21 stycznia 1999 r.

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Starostwo Powiatowe w Krasnymstawie — zwane dalej ,,Starostwem™ jest jednostka
organizacyjng, przy pomocy ktérej Zarzad Powiatu Krasnostawskiego — bedacy organem
wykonawczym Rady Powiatu jak i Starosta w ramach spraw indywidualnych z zakresu
administracji publicznej — wykonuja swoje zadania.

§2

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Krasnymstawie, zwany dalej
,Regulaminem”, okre§la organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa Powiatowego
w Krasnymstawie, oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne.

§3

Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym /Dz. U. Nr 142 poz.1592
z 2001 roku — tekst jednolity/

2) Ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreslajgcych kompetencje
organéw administracji publicznej - w zwigzku z reforma ustrojowg panstwa /Dz. U.
Nr 106, poz. 668z pdzn. zmianami /.

3) Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng /Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p6zn. zmianami/.

4) Statutu Powiatu Krasnostawskiego.
5) Innych ustaw.



§ 4

Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow jest Starosta.

§5

Starostwo Powiatowe wykonuje:

1) okres$lone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracji rzgdowe;j,
C) inne zadania,

2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji rzadowe;j
lub samorzadowe;j,

3) zadania wynikajace z uchwat Rady Powiatu lub Zarzadu Powiatu.

ROZDZIAL 11

ORGANIZACJA STAROSTWA

§6

Wewngetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sa wydziaty i inne rownorzedne
komorki organizacyjne prowadzace sprawy 1 podejmujace dzialania zwigzane z realizacja
zadan Powiatu w zakresie okreslonym w Regulaminie.

§7

W sktad Starostwa wchodza nastgpujace wydziaty i inne komorki organizacyjne, ktore
przy oznakowaniu spraw uzywaja symboli:

1) Stanowisko Pracy ds. Audytu Wewngetrznego AW
2)  Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zarzadzania Kryzysowego ZK
3)  Wydzial Rozwoju i Polityki Spotecznej ZP
4) Stanowisko Pracy ds. Promocji Powiatu PP
5) Wydzial Rolnictwa, Leénictwa i Ochrony Srodowiska RO
6) Wydziat O$wiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki OK
7) Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
8)  Wydzial Finansowy FN
9) Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich OR

9a) Oddziat Zamiejscowy Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i



Gospodarki Nieruchomos$ciami — w celu wykonywania zadan wymienionych
w § 23 ust. 3 pkt 8 do 11 niniejszego regulaminu w stosunku do
nieruchomosci potozonych na terenie gminy Fajstawice

10) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami GG
11) Wydzial Architektury i Budownictwa AB
12)  Wydziat Komunikacji, Transportu i Droég Publicznych KD

12a) Oddziat Zamiejscowy Komunikacji, Transportu i Drog Publicznych KD
w Fajstawicach, w celu wykonywania zadan wymienionych w § 25, ust. 2,
pkt: 1 =16, 21 + 25, 27 niniejszego regulaminu w stosunku do mieszkancow
gminy Fajstawice

12b) Oddziat Zamiejscowy Komunikacji, Transportu i1 Drog Publicznych KD
w Zoétkiewce, w celu wykonywania zadan wymienionych w § 25, ust. 2, pkt:
+ 16,21 + 25, 27 niniejszego regulaminu w stosunku do mieszkancéw gminy
Zo6tkiewka

13)  skreslony

14)  Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz Pion Ochrony IN

§8
1. Wydzialami kierujg Naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajac

wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Naczelnicy wydzialow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydziatom zadan i w tym zakresie ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

3. Naczelnicy kieruja wydziatami przy pomocy swych zastepcow, ktorzy dziataja w zakresie
spraw zleconych im przez Naczelnikow 1 ponosza przed nimi odpowiedzialnos¢.

4. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pionem Ochrony, w skiad
ktorego wchodza pracownicy innych komorek organizacyjnych realizujacych zadania
z zakresu ochrony informacji niejawnych.

ROZDZIAL 111

STAROSTA, WICESTAROSTA, SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU

§9

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:
1) Organizowanie pracy Starostwa.

2) Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidlowa realizacj¢ zadan.



3)

4)
5)

6)

7)

Wydawanie lub upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej.

Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa
z zakresu prawa pracy.

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
| Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu Powiatu i1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.

Bezposrednie nadzorowanie nastepujacych komorek organizacyjnych:
a) Stanowiska Pracy ds. Audytu Wewnetrznego,

b) Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Zarzadzania Kryzysowego,
¢) Wydzialu Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska,

d) Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych,

e) Stanowisko Pracy ds. Promocji Powiatu,

f) skreslony

§ 10

1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreSlonym przez Starostg.
W czasie nieobecno$ci Starosty, lub niemozno$ci wykonywania swojej funkcji, zadania
I kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

2.  Wicestaro$cie podlegaja bezposrednio nastepujace komorki organizacyjne:

a)
b)

Wydziat Rozwoju i Polityki Spotecznej — ZP,

Wydzial Komunikacji, Transportu 1 Drog Publicznych, Oddziat Zamiejscowy
Komunikacji, Transportu i Drog Publicznych w Zodtkiewce, Oddziat Zamiejscowy
Komunikacji, Transportu i Drég Publicznych w Fajstawicach,

Wydziat Oswiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki,
uchylona,

skreslony

§11

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1)
2)
3)

4)

Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.
Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

Nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem 1 realizacja budzetu powiatu
I zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania.

Zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczos$ci budzetowe;.



5)

6)

Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty.

Bezposrednie nadzorowanie: Wydzialu Finansowego, oraz realizacji budzetu
w zakresie dochodow 1 wydatkow;

a) Wydziatu Oswiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki,
b) Wydzial Rozwoju i Polityki Spotecznej,
c) skreslony

§ 12

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

Czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w Starostwie.

Koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktéw regulujacych
struktury 1 zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewnetrznych.

Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacja posiedzen Zarzadu.

Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad.

Zapewnianie warunkow materialno - technicznych dla dziatalno$ci Starostwa.

Nadzorowanie procesu komputeryzacji, sSrodkow trwatych, remontow oraz gospodarki
powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w sktad siedziby Starostwa.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

Bezposrednie nadzorowanie nastepujacych komorek organizacyjnych:

a) Wydziatu Architektury i Budownictwa,

b) Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

€) Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.
d) uchylona.

ROZDZIAL IV

ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW

§ 13

Do wspolnych zadan wydzialow nalezy:

1)
2)

Prowadzenie dziatalnos$ci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty.

Przygotowywanie projektow uchwat, materiatdéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty.



3)
4)

5)
6)

7)

8)

9
10)

11)
12)
13)
14)
15)

Realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady 1 Zarzadu.

Wspotuczestniczenie w realizacji zadan z zakresu promocji i rozwoju powiatu oraz
zarzadzania projektami.

Wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu.

Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydziatem Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich interpelacji i wnioskow radnych.

Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starost¢ kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

Wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez wydziaty.
Programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow.
Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamdéwieniach publicznych.
Wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klgsk zywiotowych.

Wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.

ROZDZIAL V

PODSTAWOWY ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW

§ 14

Do podstawowych zadan komorki organizacyjnej — Stanowisko Pracy ds. Audytu
Wewnetrznego — ,,AW” nalezg nastepujace sprawy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

przygotowywanie rocznego planu audytu wewngtrznego,

kontrola gospodarki finansowej powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego pod wzglgdem legalnosci,
gospodarnosci, celowos$ci, rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci, zgodnie
z planem rocznym audytu wewngtrznego,

przeprowadzanie audytow sprawdzajacych,

przeprowadzanie audytow poza planem rocznym, podejmowanych w razie potrzeby,
na polecenie Zarzadu Powiatu lub Starosty,

sporzadzanie sprawozdan lub notatek informacyjnych z przeprowadzonych audytow,

przedstawianie Zarzgdowi Powiatu informacji dotyczacych przeprowadzonych
audytow,



7) nadzoér nad usuwaniem stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wdrazaniem ustalonych
w wyniku audytu zmian w funkcjonowaniu jednostek i komorek organizacyjnych,

8) skladanie Zarzagdowi Powiatu rocznych sprawozdan z dziatalnosci komorki audytu,

9) pictnowanie przejawOw marnotrawstwa, ignorowania zagrozen oraz lekcewazacego
stosunku do wykonywania postawionych zadan,

10) promowanie rozwigzan nowatorskich oraz przykladéw szczegodlnie sumiennego
wykonywania obowigzkéw stuzbowych,

11) inicjowanie wymiany do§wiadczen migedzy poszczegélnymi jednostkami i komorkami
organizacyjnymi,

12) koordynacja wdrazania przez powiatowe jednostki organizacyjne oraz komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego standardow kontroli wewng¢trznej,

13) stosowanie we wlasnej pracy standardow audytu wewngtrznego.

§15

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zarzadzania Kryzysowego — ,,ZK” - zajmuje si¢
koordynacja wspotpracy powiatowych stuzb inspekcji 1 strazy, zarzadzaniem kryzysowym
w zakresie zapewnieniem bezpieczenstwa 1 ochrony ludnos$ci przed zagrozeniami
wynikajacymi z dzialan wojennych, klgsk zywiotowych 1 zagrozen $rodowiska,
organizacjg 1 nadzorowaniem obrony cywilnej w powiecie oraz realizacja zadan obronnych
panstwa wynikajacych z przepisow o powszechnym obowiazku obrony RP oraz innych
przepisow szczegotowych.

Do podstawowych zadan komodrki organizacyjnej w zakresie spraw zarzadzania

kryzysowego nalezy:

1) Tworzenie plandéw, programéw i procedur postgpowania w zakresie zapobiegania,
przygotowywania, reagowania kryzysowego i odbudowy.

2) Organizacja i zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

3) Organizowanie wspotdziatania stuzb, inspekcji i strazy w ramach Powiatowego
Zespotu Reagowania Kryzysowego.

4) Budowanie systemu koordynacji dziatan jednostek ochrony przeciwpozarowej
wchodzacych w sktad Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego oraz stuzb,
inspekcji 1 strazy 1 innych podmiotéw, bioragcych udziat w dziataniach ratowniczych na
terenie powiatu.

5) Wspoétudziat w organizowaniu systemu lgcznoSci alarmowania i wspotdziatania
migdzy podmiotami uczestniczacymi w dzialaniach ratowniczych na obszarze
powiatu.

6) Prowadzenie analizy sit i §rodkéw Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego na
terenie powiatu.

7) Obstuga kancelaryjna Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego.

8) Koordynowanie udzielania pomocy gminom dotknigtym sytuacjami kryzysowymi.



9) Planowanie oraz organizowanie ¢wiczen powiatowych z zakresu ochrony cywilnej
a takze wspotudzial i uczestniczenie w organizacji ¢wiczen organizowanych przez
instytucje wojewodzkie lub centralne.

10) Organizacja i prowadzenie Powiatowego Magazynu Przeciwpowodziowego.

Do podstawowych zadan komorki organizacyjnej w zakresie spraw obronnych nalezy:
1) Dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilne;j.

2) Opracowywanie i opiniowanie planow obrony cywilne;.

3) Opracowywanie i uzgadnianie planow dziatania i wytycznych szefa OC powiatu.

4) Wspotudzial w planowaniu, organizowaniu i koordynowaniu szkolen oraz ¢wiczen

obrony cywilnej.

5) Upowszechnianie wiedzy z zakresu obrony cywilnej i Powszechnego Systemu
Ochrony Ludnosci.

6) Uzgadnianie projektow planéw obrony cywilnej gmin.

7) Prowadzenie powiatowej ewidencji sprzgtu obrony cywilnej oraz nadzor kontrolny
nad sprze¢tem znajdujacym si¢ w magazynach gminnych.

8) Wspotudziat w opracowywaniu i aktualizacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania
Powiatu w warunkach zewngtrznego zagrozenia panstwa i wojny.

9) Przygotowanie oraz aktualizacja dokumentacji Statego Dyzuru.

10) Przygotowanie systemu kierowania i opracowanie dokumentacji dla Zapasowego
Miejsca Pracy Starosty.

11) Organizowanie szkolen i prowadzenie dokumentacji zwiagzanej ze szkoleniem
obronnym.

12) Koordynowanie i uzgadnianie planow ewakuacji dobr kultury i mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem.

13) Integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb i organizacji do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i zagrozen $rodowiska.

14) Wspotpraca z pelnomocnikiem wojewody, burmistrzem i woéjtami w zakresie
realizacji zadah przewidzianych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu na
okres zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (Kryzysu polityczno-militarnego) i wojny.

15) Wspolpraca z terenowymi organami administracji wojskowe;j.

16) Organizacja i prowadzenie Akcji Kurierskiej na terenie powiatu.

17) Opracowywanie stosownych sprawozdan i informacji merytorycznych.

18) Realizacja zadan wynikajacych z wypehiania funkcji panstwa gospodarza (HNS)
w ramach wspotdziatania struktur obronnych NATO.

Do podstawowych zadan komorki organizacyjnej w zakresie spraw ochrony ludnosci
nalezy:

1) Analizowanie potrzeb oraz planowanie $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan
ochrony cywilnej.



2)

3)
4)

Przygotowanie 1 zapewnienie dziatania Systemu Weczesnego Ostrzegania
I Alarmowania.

Koordynowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z ewakuacjg /przyjeciem/ ludnosci.

Udziat w treningach SWA 1 SWO organizowanych przez Urzad Wojewodzki.

5. Do innych zadan wykonywanych przez Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zarzadzania
Kryzysowego nalezy:

1)
2)
3)
4)

Prowadzenie Kancelarii Tajnej w Starostwie.
Obstuga Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Starosty.
Wspdlpraca z Zarzadem Powiatowym Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP.

Prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem kierownikdw powiatowych stuzb,
inspekcji i strazy.

§ 16

1. Wydzial Rozwoju i Polityki Spolecznej — zajmuje si¢ sprawami zwigzanymi z rozwojem
powiatu — inwestycjami i koordynowaniem przedsigwzie¢ zwigzanych z pozyskiwaniem
i wykorzystywaniem $rodkow pochodzacych z pomocy zagranicznej, w tym z UE oraz
sprawami dotyczacymi opieki zdrowotnej i pomocy spoteczne;.

2. Do

podstawowych zadan Wydzialu w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych

z inwestycjami realizowanymi przez Powiat nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Przygotowanie i opracowanie materiatow do budzetu Powiatu dotyczacych remontoéw
I Inwestycji.

Sprawowanie nadzoru nad inwestycjami prowadzonymi przez Powiat w tym: kontrola
1 nadzér nad procesami przygotowania inwestycji oraz kontrola wydatkow
inwestycyjnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem dofinansowania do inwestycji,
dokonywaniem rozliczen oraz prowadzeniem sprawozdawczosci.

Analizowanie  dokumentacji  technicznej,  harmonograméw 1  kosztorysow
inwestycyjnych.

Prowadzenie przegladow stanow technicznych obiektéw budowlanych podlegtych
jednostek.

Opracowanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu 1 Rady Powiatu zwigzanych
Z prowadzeniem inwestycji.

3. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie zarzadzania projektami nalezy:

1)
2)
3)

4)

Gromadzenie i aktualizacja informacji na temat mozliwosci pozyskiwania $rodkéw
pochodzacych z pomocy zagranicznej, w tym z UE.

Inicjowanie, planowanie 1 koordynowanie przedsigwziec zwigzanych
z pozyskiwaniem i1 wykorzystywaniem §rodkéw pochodzacych z pomocy zagranicznej.
Przygotowywanie  projektow w celu  pozyskania  $rodkéw  finansowych
z funduszy zagranicznych.

Koordynacja wspolpracy komoérek organizacyjnych Starostwa 1 jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie pozyskiwania funduszy zagranicznych,
w tym z Unii Europejskiej, aw szczegolnosci nadzor nad przygotowywaniem
I sktadaniem odpowiednich wnioskow i aplikacji.



5)

6)

Obstuga programoéw 1 projektow finansowanych ze $rodkow zagranicznych,
w tym z UE poprzez wykonywanie funkcji koordynacyjno-zarzadczej
i kontrolnej.

Przygotowywanie materiatoéw planistycznych oraz wnioskowanie o dokonanie zmian w
budzecie powiatu zwigzanych z realizacja projektow wspoHinansowanych ze srodkow
zagranicznych, w tym z UE.

. Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie polityki spotecznej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Czuwanie nad dziatalnos$cig biezaca 1 statutowg zaktadow opieki zdrowotnej dla ktérych
samorzad powiatowy jest organem zatozycielskim.

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacja
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, dla ktorych Powiat jest organem
zatozycielskim, zatwierdzaniem statutow oraz zmian statutéw tych zaktadow.

Zbieranie i opracowywanie danych dla potrzeb wojewodzkiego planu zabezpieczenia
medycznych dziatan ratowniczych.

Organizowanie 1 wspomaganie dziatan zwigzanych z profilaktyka i promocja zdrowia.
Ustalanie rozktadu godzin pracy aptek ogoélnodostepnych na terenie powiatu, w tym
coroczne aktualizowanie harmonogramu dyzuréw nocnych w dni powszednie, $wicta
oraz dni wolne od pracy aptek.

Wydawanie zezwoleh na sprowadzenie zwlok lub szczatkow  ludzkich
z obcego panstwa oraz rozstrzyganie w drodze decyzji o wydaniu nie pochowanych
zwlok szkolom wyzszym.

Koordynowanie spraw dotyczacych jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej
bedacych w kompetencji Zarzadu Powiatu oraz Starosty.”

§17

Stanowisko Pracy ds. Promocji Powiatu zajmuje si¢ sprawami zwigzanymi
Zz promocja Powiatu w tym: zarzadzaniem informacj3, wspOtpracag z mediami oOraz
promowaniem wizerunku powiatu w kraju i za granicg.

Do podstawowych zadan komorki organizacyjnej nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

Tworzenie pozytywnego wizerunku Powiatu.

Systematyczne analizowanie jakos$ci wspotpracy Starostwa ze $rodkami masowego
przekazu oraz inicjowanie dziatan zmierzajacych do cigglego podnoszenia poziomu
informowania spoteczenstwa 0 Powiecie.

Przekazywanie redakcjom komunikatéw i1 materialéw informacyjnych dotyczacych
pracy Starostwa 1 organow Powiatu.

Udzielanie pomocy dziennikarzom w zbieraniu i sporzadzaniu informacji.

Prowadzenie przegladu prasy 1 analizowanie publikacji prasowych dotyczacych
dziatalnosci 1 funkcjonowania Powiatu.

Przedstawianie wazniejszych materialow publikowanych przez media pracownikom
w zaleznos$ci od kompetencji.

Przygotowywanie odpowiedzi na krytyke prasowa oraz jej udzielanie po uzgodnieniu
ze Starosta.
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8) Organizowanie i prowadzenie spotkan dziennikarzy z wiladzami Powiatu, w tym
konferencji prasowych.

9) Opracowywanie i rozpowszechnianie materialdbw promocyjno-informacyjnych
o Powiecie.

10) Promowanie potencjatu gospodarczego i turystycznego, w tym agroturystyki gmin
Powiatu w kraju i za granica.

11) Koordynowanie dzialan zwigzanych ze wspolpracg krajowg 1 zagraniczng
w zakresie promocji i rozwoju Powiatu.

12) Opracowywanie materialow programowych niezbednych dla okreSlenia strategii,
priorytetéw, celow i kierunkdw rozwoju Powiatu.

13) Wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi.

14) Techniczna obstuga  zwigzkdéw, stowarzyszen 1  porozumien  powiatu,
ktorych cztonkiem jest Powiat Krasnostawski.

§ 17a skreslony

§17b
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — IN odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych kieruje wyodrebniong komorka
organizacyjna do spraw ochrony informacji niejawnych zwana ,,pionem ochrony”.

Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych 1 pionu ochrony nalezy
W szczegblnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) wspolpraca w zakresie ochrony informacji niejawnych z wlasciwymi jednostkami
I komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa,

3) informowanie na biezgco Starosty o przebiegu wspoOlpracy ze stuzbami ochrony
panstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych,

4) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

5) przygotowywanie wspdlnie z administratorem systemu, szczegélnych wymagan
bezpieczenstwa systemow 1 sieci teleinformatycznych, w ktérych maja by¢
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne
stanowigce tajemnic¢ panstwowa i stuzbowa, a takze przedstawianie tych wymagan
stuzbom ochrony panstwa,

6) opracowywanie planu ochrony i nadzorowanie jego realizaciji,
7) zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjnej,

8) opracowanie planu postepowania z materialami zawierajgcymi informacje niejawne
stanowigce tajemnic¢ panstwowa, w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
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9) przygotowanie i prowadzenie wykazu stanowisk lub rodzajow prac zleconych,
z ktorymi moze laczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych, odrgbnie do kazdej
klauzuli tajnosci,

10) przeprowadzanie, na wniosek Starosty, zwyklego postepowania sprawdzajacego osob,
ktorych dopuszczono do pracy lub zlecenia pracy, ktore tacza sie¢ z dostepem do
informacji niejawnych,

11) wydawanie lub odmowa wydania poswiadczen bezpieczenstwa,

12) prowadzenie ewidencji 0sob ktore uzyskaty poswiadczenie bezpieczenstwa,
13) przechowywanie akt zakonczonych zwyktych postgpowan sprawdzajgcych,
14) prowadzenie kancelarii tajnej,

15) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tej
informacji,

16) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow,

17) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych,

18) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 18

Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska -,RO” — zajmuje si¢ realizacja
zadan wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, ochrony S$rodowiska,
ochrony przyrody, rybactwa s$rdédladowego, prawa towieckiego i gospodarki lesnej oraz
ochrony gruntow rolnych i lesnych.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie gospodarki wodnej nalezy:
1) Ustalanie w drodze decyzji linii brzegu.

2) Wydawanie decyzji zwalniajacej wnioskodawce z obowigzku zawarcia niektorych
informacji w projekcie rozgraniczenia gruntdéw pokrytych wodami od gruntow
przylegtych.

3) Wydawanie decyzji zmieniajgcej ustalong lini¢ brzegu.

4) Dokonywanie w drodze decyzji - podzialu kosztow utrzymania budowli lub murow
niebgdacych urzadzeniami wodnymi.

5) Dokonywanie - w drodze decyzji podziatu kosztow dla zaktadow, ktore przyczyniaja
si¢ do wzrostu kosztow utrzymania wod lub urzadzen wodnych.

6) Przygotowywanie uchwal wprowadzajacej powszechne korzystanie z wod
powierzchniowych i innych niz wymienione w art.34 ust.1 ustawy oraz ustalanie
dopuszczalnego zakresu tego korzystania — za odszkodowaniem z budzetu powiatu.

7) Ustanawianie w drodze decyzji bezposredniej strefy ochronnej ujgcia wody.

8) Dokonywanie w drodze decyzji ustalenia i podziatlu kosztow rozbudowy
lub przebudowy urzadzen wodnych, a takze kosztow wynikajacych z ograniczenia
lub cofnigcia pozwolenia wodno prawnego.
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9) Dokonywanie w drodze decyzji ustalenia i podzialu kosztow zwigzanych
z ksztaltowaniem nowych koryt ciekow naturalnych oraz wykonywaniem polderéw
przeciwpowodziowych.

10) Ustalanie w drodze decyzji proporcjonalnie do korzysci odnoszonych przez wiascicieli
gruntu, szczegdtowych zakresow i termindw wykonywania obowigzku utrzymywania
urzadzen melioracji wodnych szczegotowych.

11) Wydawanie decyzji nakazujgcej usuni¢cie drzew lub krzewow =z walow
przeciwpowodziowych oraz z terendw potozonych w odlegtosci mniejszej niz 3 m od
stopy watu.

12) Wydawanie decyzji nakazujacej przywrdcenie do stanu poprzedniego - w przypadku
wykonania na wale przeciwpowodziowym lub w jego poblizu, albo na obszarze
bezposredniego zagrozenia powodzig, robot lub innych czynnosci, ktdére moga
utrudnia¢ ochrong¢ przed powodzia, a nie zostaty objete odpowiednig decyzja.

13) Odmawianie wydania w uzasadnionych wypadkach pozwolenia wodnoprawnego.

14) Podawanie informacji o wszczeciu postgpowania wodnoprawnego do publiczne;j
wiadomosci.

15) W okreslonych ustawa sytuacjach dokonywanie zmiany pozwolenia wodnoprawnego
poprzez natozenie na zaktad okreslonych obowigzkow.

16) Dokonywanie w drodze decyzji podziatu kosztoéw powstatych w zwigzku ze zmiang
pozwolenia wodnoprawnego.

17) Prowadzenie przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobor wody lub
wprowadzanie $ciekow do wod 1 do ziemi, a takze realizacji tych pozwolen.

18) Cofnigcie lub ograniczenie bez odszkodowania pozwolenia wodnoprawnego,
- W przypadku zaistnienia okreslonych ustawa okolicznosci.

19) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych.
20) Cofanie lub ograniczanie za odszkodowaniem pozwolenia wodnoprawnego.

21) Orzekanie w drodze decyzji o odszkodowaniu, w przypadku cofnigcia pozwolenia
wodnprawnego za odszkodowaniem.

22) Stwierdzanie w drodze decyzji z urzgdu lub na wniosek strony wygasniecia
pozwolenia wodnoprawnego, a w zwigzku z tym naktadanie okre§lonych obowigzkow
oraz okres$lanie zakresu i terminu ich wykonania.

23) Cofnigcie z wurzedu lub na wniosek strony w drodze decyzji pozwolenia
wodnoprawnego a w zwiagzku z tym nakladanie okre§lonych obowigzkow oraz
okreslanie zakresu i terminu ich wykonania.

24) Ograniczenie z urzgdu lub na wniosek strony w drodze decyzji pozwolenia
wodnoprawnego.

25) W przypadku wygasniecia lub cofnigcia pozwolenia wodnoprawnego, orzekanie
w drodze decyzji o przeniesieniu prawa wlasno$ci urzadzenia wodnego, bez
odszkodowania, na wtasnos¢ wlasciciela wody jesli w okreslonym terminie wtasciciel
urzadzenia wodnego nie rozporzadzil prawem wilasnosci tego urzadzenia.

26) Wzywanie zakladu do usuniecia, w okre§lonym terminiec zaniedban w zakresie
gospodarki wodne;j.
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27) Wydawanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czg¢sci do czasu usunigcia
zaniedban.

28) Wyrazanie zgody w porozumieniu z wlasciwym dyrektorem regionalnego zarzadu, na
podjecie wstrzymanej dziatalno$ci, po stwierdzeniu, ze zaktad usungt zaniedbania,
zgodnie z wcze$niejszym wezwaniem.

29) Zatwierdzanie w drodze decyzji statutu spotki wodne;.

30) Wigczanie drodze decyzji zaktadu do spotki na wniosek spotki wodnej na jej wniosek
lub zainteresowanego zaktadu.

31) Zwracanie w uzasadnionych przypadkach uwagi spéice wodnej na koniecznosé
podwyzszenia wysokos$ci sktadek lub innych $wiadczen.

32) Ustalanie w drodze decyzji wysokos$ci i rodzaju $wiadczen dla osob, ktore nie sa
cztonkami spotki wodnej, a odnosza korzysci z urzadzen spotki lub przyczyniajg sig¢
do zanieczyszczani wody, dla ktorej ochrony spotka zostata utworzona.

33) Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig spotek wodnych.
34) Przyjmowanie uchwat organow spotki wodnej na warunkach okreslonych w ustawie.
35) Orzekanie w drodze decyzji o niewaznosci uchwaty sp6tki wodne;.

36) Ponowne rozpatrywanie — na wniosek - uchwaty spotki wodnej spotki w przypadku
uprzedniego jej uchylenia przez staroste.

37) Rozwigzywanie - W drodze decyzji - zarzadu spotki wodne;.
38) Ustalanie zarzadu komisarycznego spotki wodnej.
39) Rozwigzywanie - w drodze decyzji - spotki wodne;.

40) Wyznaczanie likwidatora spotki wodnej w celu przeprowadzenia postepowania
likwidacyjnego.

41) Ustalanie wynagrodzenia dla likwidatora spotki.

42) Wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z katastru wodnego - po
otrzymaniu uchwaty walnego zgromadzenia spotki wodnej w likwidacji
0 zatwierdzeniu ostatecznych rachunkow i sprawozdan likwidatora.

43) Wydawanie, na zgdanie poszkodowanego, decyzji ustalajgcej wysokosé
odszkodowania w sprawie naprawienia szkod, jezeli szkoda jest nastgpstwem
pozwolenia wodnoprawnego.

44) Wydawanie pozwolen wodnoprawnych na odbudowe, rozbudowe, przebudowe lub
rozbiorke urzadzen wodnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie rybactwa srodladowego nalezy :

1) Wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.

2) Przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wigcej niz polowy szerokosci tozyska wody plynacej nie zaliczanej do
srodladowych wod zeglownych.

3) Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narz¢dzi potowowych na
wodach $§rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sgsiedztwie.
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4)
5)

Rejestracja sprzgtu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb.

Przygotowanie wniosku o powotanie Spolecznej Strazy Rybackie;.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie gospodarki leSnej nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)

Przygotowywanie decyzji 0 wykonaniu na koszt nadle$nictw, zabiegéw zwalczajgcych
I ochronnych w lasach nie stanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa, gdy wystapia
W nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow.

Prowadzenie spraw dotyczacych przyznania $rodkéw z budzetu Panstwa na
finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapity szkody spowodowane
pylami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia winnego, wzglednie
szkody spowodowane klgskami zywiotowymi.

Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w odniesieniu do
lasow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie propozycji o przyznanie dotacji na czeSciowe lub calkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntéw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowiacych wtasnos$ci Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zalesianiem gruntéw rolnych.

Przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wlascicieli lasow nie
posiadajacych planow urzadzenia laséw.

Zlecanie wykonania planow urzadzenia lasoOw nalezacych do oso6b fizycznych
| rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planow po ich wykonaniu.

Kontrolowanie wykonania zadan okreslonych w planach urzadzenia lasow nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

Przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzadzenia
lasu w przypadkach losowych na wniosek wlasciciela lasu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadles$nictwu gruntéw
Skarbu Panstwa przeznaczonych do =zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania  przestrzennego lub  decyzji o warunkach  zabudowy
| zagospodarowania terenu.

Whnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkow i
budowli bedacych w zarzadzie Lasow Panstwowych a nie przydatnych dla gospodarki
lesne;.

Okreslanie rocznego limitu zalesien.
Dokonywanie oceny udatnosci upraw.
Uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tego charakteru.

Wydawanie decyzji odmownych oraz obcigzanie kosztami zalesien rolnikow
w przypadku stwierdzenia winy umys$lnej utraty uprawy.

Naliczanie ekwiwalentu za wylaczenie gruntow z upraw rolnych.
Wydawanie decyzji wstrzymujacej wyptate ekwiwalentu.

Prowadzenie nadzoru nad zalesianiem oraz oceny udatno$ci upraw.
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20) Wspotdziatanie z Lasami Panstwowymi w zakresie sporzadzania planu zalesien.
21) Zatwierdzanie uproszczonych planow urzadzenia lasow.

22) Przygotowanie wnioskow do ARiIMR o przekazaniu $rodkéw finansowych na wyptaty
ekwiwalentow naleznych wilascicielom gruntéw rolnych za wylaczenie tych gruntow
Z upraw rolnych i prowadzenie upraw lesnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie prawa lowieckiego nalezy :

1) Przygotowywanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstgpstwa od zakazu
ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny.

2) Przygotowywanie pozwolen na posiadanie i hodowlg chartow rasowych lub ich
mieszancow.

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw towieckich na
wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego.

4) Przygotowywanie zezwolen na odlow lub odstrzal redukcyjny zwierzyny
w przypadkach zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektow produkcyjnych
I uzytecznos$ci publicznej.

Do podstawowych zadan wydzialu w zakresie gospodarki odpadami nalezy:

1) Opracowanie powiatowego planu gospodarki odpadami.

2) Opracowanie sprawozdania z realizacji powiatowego planu gospodarki odpadami.
3) Opracowanie aktualizacji powiatowego planu gospodarki odpadami.

4) Wydawanie pozwolen na wytwarzanic odpadow, ktore powstaja w zwigzku
z eksploatacja instalacji.

5) Wydawanie decyzji wygaszajacych, cofajacych lub ograniczajacych pozwolenia na
wytwarzanie odpadow, ktdre powstaja w zwiazku z eksploatacjg instalacji.

6) Wydawanie  decyzji  zatwierdzajagcych  program  gospodarki  odpadami
niebezpiecznymi.

7) Wydawanie decyzji wzywajacych wytworcow  odpadow  niebezpiecznych
naruszajacych przepisy ustawy o odpadach lub dziatajacych w sposdb niezgodny
z zatwierdzonym programem gospodarki odpadami do niezwlocznego zaniechania
naruszen.

8) Wydawanie decyzji wstrzymujacych dziatalno$¢ wytworcow odpadow w zakresie
objetym programem gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

9) Przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami.

10) Wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji do przedkladanych informacji
o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytwarzanymi
odpadami.

11) Zobowigzywanie w drodze decyzji, wytworcow odpadow zobowigzanych do
przedlozenia informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytwarzanymi odpadami, do przedtozenia wniosku o zatwierdzenie programu
gospodarki odpadami niebezpiecznymi jezeli odpady niebezpieczne moga
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powodowac, ze wzgledu na ich ilo$¢ lub rodzaj zagrozenie dla zycia, zdrowia ludzi
lub $rodowiska.

12) Wydawanie decyzji wzywajagcych wytworcow odpadow zobowigzanych do
przedtozenie informacji o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania
wytworzonymi odpadami do niezwltocznego zaniechania naruszen w przypadku gdy
naruszaja przepisy ustawy o odpadach lub dziataja w sposob niezgodny ze zlozong
informacja.

13) Wydawanie decyzji wstrzymujacych dzialalno$¢ wytworcow odpadow w zakresie
objetym przedlozong informacja o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach
gospodarowania wytworzonymi odpadami.

14) Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku,
unieszkodliwiania, zbierania i transportu odpadow.

15) Wydawanie decyzji wzywajacych posiadaczy odpadow, ktorzy uzyskali zezwolenie na
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania odpadow,
lub prowadza dziatalno$¢ w zakresie transportu odpaddéw naruszajacych przepisy
ustawy o odpadach lub dziatajacych w sposéb niezgodny z wydanym zezwoleniem do
niezwlocznego zaniechania naruszen.

16) Wydawanie decyzji cofajacych wydane zezwolenia w na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow.

17) Prowadzenie rejestrow posiadaczy odpadow lub prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
transportu odpadéw zwolnionych z obowigzku uzyskania zezwolen na prowadzenie
dziatalnos$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.

18) Przekazywanie marszatkowi wojewodztwa tacznego zestawienia rejestroOw posiadaczy
odpadéw lub prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie transportu odpadéow zwolnionych
z obowigzku uzyskania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania,
transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.

19) Wydawanie decyzji skreslajacych z rejestru posiadaczy odpadow lub prowadzacych
dzialalno$¢ w zakresie transportu odpadow zwolnionych z obowigzku uzyskania
zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku
I unieszkodliwiania odpadow.

20) Wydawanie decyzji zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji sktadowisk odpadow
obojetnych 1 sktadowisk odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne.

21) Odmowa wydania decyzji zatwierdzajacych instrukcje¢ eksploatacji sktadowisk
odpaddéw obojetnych i sktadowisk odpadéw innych niz niebezpieczne 1 obojetne.

22) Przenoszenie decyzji zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji sktadowisk odpadow
obojetnych i sktadowisk odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne na rzecz innej
osoby.

23) Wydawanie decyzji zezwalajacych na zamkniecie sktadowisk odpadow obojetnych
i sktadowisk odpadow innych niz niebezpieczne i obojetne lub ich czgsci.

24) Wydawanie opinii w sprawie uzyskania zezwolenie na przyw6z odpadow z zagranicy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie prawa ochrony Srodowiska nalezy:

1) Sporzadzanie powiatowego programu ochrony srodowiska.
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2) Udostepnianie informacji o $rodowisku na podstawie prowadzonego publicznie
dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych te informacje, pobieranie
oplat za wyszukiwanie informacji, sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych oraz
ich przesytanie.

3) Nieodptatne udostepnianie informacji o stanie Srodowiska na potrzeby panstwowego
monitoringu srodowiska.

4) Prowadzenic dostepnych baz danych w zakresie informacji oceny jakosci gleby i
ziemi oraz corocznie aktualizowanego rejestru terendw, na ktorych stwierdzono
przekroczenie standardow jakosci gleby lub ziemi.

5) Przeprowadzanie postgpowania w sprawie ochrony srodowiska wymagajacego udziatu
spoteczenstwa.

6) Wydawanie decyzji o s$rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacjg
przedsiewziecia w przypadku scalania, wymiany lub podzialu gruntow.

7) Opiniowanie programow ochrony powietrza oraz planéw dziatan krotkoterminowych
w przypadkach wystgpienia ryzyka przekroczenia dopuszczalnych lub alarmowych
poziomow substancji w powietrzu.

8) Dokonywanie rekultywacji gleby lub ziemi.

9) Orzekanie o obowigzku poniesienia kosztow rekultywacji, okreslanie ich wysokosci
i sposobu uiszczania.

10) Uzgadnianie warunkow rekultywacji.

11) Przygotowanie uchwat w sprawach zakazu badZz ograniczania uzywania jednostek
ptywajacych lub niektérych ich rodzajow na okreSlonych zbiornikach
powierzchniowych wod stojacych oraz wodach plynacych, jezeli jest to konieczne do
zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych na terenach przeznaczonych na
cele rekreacyjno-wypoczynkowe.

12) Ustalanie terendw podlegajacych ocenie stanu akustycznego

13) Sporzadzanie /co 5lat/ map akustycznych na potrzeby oceny stanu akustycznego
srodowiska oraz niezwloczne ich przekazywanie zarzadowi wojewddztwa,
wojewodzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska oraz wojewodzkiemu inspektorowi
sanitarnemu.

14) Tworzenie programow dziatania w celu dostosowania poziomu hatasu do
dopuszczalnego dla terenow, na ktorych poziom hatasu przekracza normy.

15) Tworzenie obszar6w ograniczonego uzytkowania

16) Naktadanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika urzgdzenia obowigzku
prowadzenia w okreslonym czasie pomiarow wielko$ci emisji wykraczajacych poza
wynikajacymi z innych art. ustawy, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, ze
nastgpito przekroczenie standardéw emisyjnych.

17) Prowadzenie rejestru zgloszonych instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia

18) Ustalanie wymagan w zakresie $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji, z
ktorej emisja nie wymaga pozwolenia , o ile jest to uzasadnione koniecznoscia
ochrony $rodowiska.

19) Nakladanie na zarzadzajacych droga, linia kolejowa obowigzku prowadzenia
W okre§lonym czasie pomiaréw poziomdéw substancji lub energii w Srodowisku
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-wprowadzanych w zwigzku z eksploatacja tych obiektow, wykraczajacych poza
obowigzki wynikajace z innych art. ustawy , jezeli z przeprowadzone kontrole
poziomow substancji lub energii w $rodowisku, ktére sg emitowane w zwigzku
z eksploatacjg obiektu, dowodza przekraczania standardow jakosci srodowiska.

20) Udzielanie pozwolen: zintegrowanych, na wprowadzanie gazow i pytow do powietrza,
wodnoprawnych na wprowadzanie $ciekdow do wod lub do ziemi, na wytwarzanie
odpadow, na emitowanie hatasu do Srodowiska, na emitowanie pol
elektromagnetycznych.

21) Orzekanie o: wygasnieciu, cofnieciu i ograniczeniu udzielonych pozwolen.
22) Orzekanie o odmowie wydania pozwolenia.

23) Ustanawianie zabezpieczenia roszczen z tytulu wystapienia negatywnych skutkow
w srodowisku w zwigzku z udzielonym pozwoleniem.

24) Przenoszenie lub odmowa przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych z pozwolen
dotyczacych instalacji bedacej przedmiotem w sprawie o nabycie tytutu prawnego do
tej instalacji.

25) Przeprowadzanie w cyklu 5-letnim analizy udzielonego pozwolenia zintegrowanego.

26) Przeprowadzanie postepowania kompensacyjnego w warunkach okreslonych w
art.225 ustawy.

27) Zobowigzywanie prowadzacego instalacje podmiotu korzystajacego ze srodowiska do
sporzadzenia przegladu ekologicznego - W razie stwierdzenia okolicznosci
wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania instalacji na srodowisko.

28) Naktadanie na podmioty korzystajace ze srodowiska w sposob negatywnie
oddziatywujacy na nie obowigzku: ograniczenia oddziatywania na srodowisko 1 jego
zagrozenia jak 1 przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego badz do uiszczenia na
rzecz wlasciwego gminnego funduszu ochrony s§rodowiska i gospodarki wodnej,
kwoty pienigznej odpowiadajacej wysokosci szkod wyniktych z naruszenia stanu
srodowiska

29) Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem i stosowaniem przepisOw o ochronie
srodowiska w zakresie objetym wilasciwoscig starosty.

30) Wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podjecie
odpowiednich dzialan begdacych w jego kompetencji, jezeli w wyniku kontroli
stwierdzi si¢ naruszenie przepisOw o ochronie srodowiska, lub wystepuje uzasadnione
podejrzenie, ze takie naruszenie mogto nastapic.

31) Wydawanie polecen wlasciwemu organowi Inspekcji Ochrony Srodowiska w
przypadku bezposredniego zagrozenia srodowiska.

32) Zarzadzanie $rodkami Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej

33) Prowadzenie zestawienia przychodow i wydatkow Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

34) Opiniowanie w postegpowaniu, w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko
planowanych przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na Srodowisko, dla
ktorych sporzadzenie raportu moze by¢ wymagane.
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35) Uzgadnianie warunkow realizacji przedsiewziecia przed wydaniem decyzji
0 $srodowiskowych uwarunkowaniach.

36) Prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem alternatywnych zrodet energii.

37) Wydawanie zezwolen na udziat w handlu uprawnieniami do emisji CO,),

38) Wydawanie decyzji o czasowym wykluczeniu instalacji z Krajowego Systemu Handlu
Uprawnieniami do Emisji.

39) Wydawanie decyzji zezwalajacych na zakup przez prowadzacego instalacj¢ objeta
systemem dodatkowych uprawnien do emisji z rezerwy.

40) Przyjmowanie rocznych raportow zawierajacych informacje o wprowadzonych do
powietrza substancjach objetych systemem handlu uprawnieniami do emisji.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie ochrony przyrody nalezy :
1) Popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie.

2) Dbanie o przyrode¢ bedaca dziedzictwem i bogactwem narodowym.

3) Prowadzenie rejestru posiadania lub przetrzymywania oraz prowadzenia hodowli
zwierzat zaliczanych do ptazoéw, ptakoéw lub ssakdéw, podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisow prawo Unii Europejskiej oraz wydawanie zaswiadczen w tym
zakresie.

4) Wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci
bedacych wlasno$cig gminy.

5) Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobow.

6) Przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spotecznych
opiekunow przyrody.

7) uchylony

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie prawa geologicznego i gérniczego nalezy:
1) Przeprowadzanie przetargu na nabycie prawa uzytkowania gorniczego.

2) Udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych.

3) Uzgadnianie prawa nabycia uzytkowania gorniczego.

4) Zasigganie opinii wlasciwego wojta (burmistrza) w sprawach przetargu na nabycie
prawa uzytkowania goérniczego oraz w zakresie sposobu wykonania obowigzkow
dotyczacych ochrony $rodowiska oraz obowiazkoéw zwigzanych z likwidacjg zaktadu
gbrniczego

5) Ustanawianie zabezpieczenia roszczen w zwigzku z udzieleniem Kkoncesji w
warunkach zagrozonego waznego interesu spolecznego zwigzanego zwlaszcza z
ochrong srodowiska.

6) Uzgadnianie granic obszaru gorniczego i terenu gorniczego.
7) Przenoszenie koncesji za zgoda przedsigbiorcy na rzecz innego podmiotu.

8) Zatwierdzanie projektow prac geologicznych.
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10.

11.

12.

13.

9) Przyjmowanie dokumentacji geologiczne;j.

10) Gromadzenie, archiwizowanie i przetwarzanie danych geologicznych oraz probek
uzyskanych w wyniku prowadzenia prac geologicznych w celu wykonania zadan
okreslonych w ustawie.

11) Wystgpowanie z zgdaniem do Skarbu Panstwa o nieodptatne udostepnianie informacji
uzyskanych w wyniku prac geologicznych dotyczacych terytorium powiatu.

12) Zobowigzywanie przedsi¢biorcy do wykonania obmiaru wyrobiska w innym terminie
niz okresla ustawa w przypadkach okreslonych w ustawie.

13) Ustalanie optat eksploatacyjnych prowadzacemu dziatalno$¢ bez koncesji lub
Z razacym jej naruszeniem

14) Sprawowanie kontroli i nadzoru w zakresie przestrzegania przepisow ustawy.

Do podstawowych zadanh Wydzialu w zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat
gospodarskich nalezy :

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu
naturalnego na czas okreslony.

Do podstawowych zadan Wydziatu z zakresu w zakresie ochrony zwierzat nalezy :

1) Prowadzenie spraw dotyczacych wydania zezwolen na utworzenie ogrodu
zoologicznego.

Do podstawowych zadan z zakresu ochrony gruntéw rolnych i leSnych nalezy:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczeniem gruntéw rolnych z produkcji.

2) Przygotowywanie decyzji naktadajacej obowigzek zdjecia prochnicznej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania.
3) Prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielowi gruntow zalesienia,

zadrzewienia, zakrzewienia lub zalozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze
wzgledu na ochrong gleb przed erozja.

4) Przygotowywanie decyzji naktadajacej na osobg powodujaca utrate lub ograniczenie
warto$ci uzytkowej gruntow obowigzku ich rekultywacji.

5) Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntow
rolnych 1 lesnych.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat w razie
stwierdzenia wylgczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wyltaczenia.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych optat za
niezakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie.

8) Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.

uchylony
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§19

Wydzial Os$wiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki — ,,OK” -zajmuje si¢
organizacja szkot ponadpodstawowych 1 specjalnych, powiatowych bibliotek publicznych,
upowszechnianiem i organizacja kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki oraz
nadzorem nad stowarzyszeniami kultury fizycznej i zwigzkow sportowych.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie oswiaty nalezy:

1) Realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkot
ponadpodstawowych, specjalnych, szkét ponadpodstawowych, szkoét sportowych
| mistrzostwa  sportowego, placowek oSwiatowo-wychowawczych, placowek
opiekunczo-wychowawczych i  resocjalizacyjnych, poradni  psychologiczno-
pedagogicznych.

2) Zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach.
3) Przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cig szkoty
lub placowki w zakresie spraw finansowych 1 administracyjnych.

5) Powotywanie i udzial w komisji konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora
szkoty lub placowki.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi szkoty lub
placowki.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po zasiegnigciu
opinii rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosi si¢
zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata.

8) Opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.

9) Przygotowywanie propozycji sktadu rady oswiatowej dziatajacej przy Radzie Powiatu.

10) Przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobeg prawng lub
publiczng.

11) Opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobe prawng lub osobe
fizycznag.

12) Okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych.

13) Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publiczne;.

15) Przygotowywanie propozycji dotacji niepublicznym szkolom i placowkom
oswiatowym.

16) Przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o roznym
planie zaje¢ w poszczegolnych okresach roku szkolnego.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie kultury nalezy:
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1) Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakoéw i zapisow.

2) Przyjmowanie informacji od 0osob prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

3) Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku Iub
znalezisku archeologicznym.

4) Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowej instytucji filmowe;j

(fakultatywne).
6) Prowadzenie spraw zwigzanych z dystrybucja i rozpowszechnianiem filmow.

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

8) Podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj tworczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

9) Zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.
10) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedéw oraz nabywanie muzealiow.

11) Zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych.

12) Ustalanie zalozen progamowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowaniem ich organizacji.

13) Prowadzenie spraw zwiazanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury.

14) Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci
remontowej instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na
te cele srodkow budzetowych.

15) Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

16) Wspotdziatanie w organizacji $§wigt i innych uroczystosci, imprez artystycznych
i rozrywkowych.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie kultury fizycznej i turystyki

1) Tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej.

2) Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych.

3) Prowadzenie dziatalnosci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalno$cig
stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych.

4) Organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkow materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

a) popularyzacja walorow rekreacji ruchowe;j,

b) organizowanie zaj¢¢, zawodow 1 imprez sportowo-rekreacyjnych,
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c) szkolenie kadry instruktoréw i kierowanie ich do prowadzenia zaje¢ rekreacyjnych,

d) tworzenie, utrzymywanie i udostgpnianie bazy sportowo-rekreacyjne.

§ 20

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw — ,,RK”- nalezy:
1) Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej.

2) Skladanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

3) Wspoldziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami UOKIK, jednostkami
Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.

4) Prawo wystgpowania przeciwko czynom nieuczciwej konkurencji.

5) Mozliwos¢ wytaczania powddztwa na rzecz konsumentéw w sprawach o ochrong ich
interesow.

§ 21

1. Wydzial Finansowy - ,,FN”- prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu
budzetu Powiatu, zapewnia obstuge finansowo-ksiggowa Starostwa, organizuje i nadzoruje
prawidtowos$¢ prowadzenia rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu,
sporzadza sprawozdania z realizacji zadan budzetowych.

2. Do podstawowych zadan Wydziatlu nalezy :

1) Opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu.

2) Nadzorowanie prawidlowo$ci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych.

3) Windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa.
4) Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu.

5) Prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej Powiatu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami.

6) Prowadzenie sprawozdawczos$ci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow.

7) Prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego.
8) Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa.
9) Prowadzenie kontroli finansowe;.

10) Obstuga Powiatowego Funduszu Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym oraz
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

11) Prowadzenie ewidencji ksiegowej Panstwowego Funduszu Rehabilitacji o0sob
Niepetnosprawnych.

12) Wspoétdziatanie z bankami i organami skarbowymi.
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13) Opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

14) Przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzaciji.

§ 22

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - ,,OR”- zapewnia sprawng organizacj¢
I funkcjonowanie Starostwa, obstuge administracyjng Zarzadu, Rady Powiatu i Komisji
Rady, organizacj¢ przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskow, zatatwianie
spraw kadrowych 1 szkoleniowych pracownikow, realizuje zadania dotyczace
problematyki wojskowej oraz nadzor nad stowarzyszeniami.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie obslugi administracyjnej Starostwa
nalezy:

1) Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji.

2) Opracowywanie projektow Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji.

3) Inicjowanie dzialan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa.

4) Wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
I jednolitego rzeczowego wykazu akt.

5) Prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwienia spraw w imieniu Starosty.
6) Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

7) Przekazywanie materialbw do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lubelskiego.

8) Obstuga posiedzen Zarzadu.

9) Prowadzenie sekretariatow Starosty i Wicestarosty.

10) uchylony

11) Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz.

12) Przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starostg i Wicestarostg.

13) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Staroste
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy.

14) Prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikoéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych powotywanych przez Staroste.

15) uchylony

16) Koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow.
17) Planowanie i realizacja wydatkow Starostwa.

18) Administrowanie budynkami Starostwa.

19) Zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.
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20) Zabezpieczenie mienia Starostwa.

21) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo - technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa.

22) Zatatwianie caloksztaltu spraw zwigzanych z pieczgciami  urzedowymi,
nagtowkowymi i tablicami.

23) Gospodarowanie drukami i formularzami.

24) Gospodarowanie taborem samochodowym.

25) Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.

26) Zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow.

27) Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

28) Zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, teleksowej i alarmowe;.

29) Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

30) Nadzor nad przestrzeganiem przepisOw o zaméwieniach publicznych.
31) Obstuga informatyczna Starostwa.

32) Koordynowanie spraw z zakresu ochrony danych osobowych.

33) Koordynowanie spraw organizacyjno-technicznych zwigzanych z tworzeniem,
likwidacja,  przeksztalcaniem  badz  przejeciem  powiatowych  jednostek
organizacyjnych.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie obstugi administracyjnej Rady Powiatu
nalezy:

1) Gromadzenie i przygotowywanie materiatdw niezbednych do pracy Rady i Komisji.

2) Przygotowywanie materialow na posiedzenia Rady i Komisji.

3) Prowadzenie rejestru uchwat Rady, wnioskow i opinii Komisji, interpelacji
i wnioskow radnych.

4) Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskow Komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatow oraz czuwania nad terminowym
ich zatatwianiem.

5) Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady.

6) Udzielanie pomocy radnym w wypetianiu obowigzkow.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie spraw obywatelskich nalezy:
1) Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

2) Prowadzenie ewidencji fundacji, ktorych siedziby znajdujg si¢ na terenie powiatu na
podstawie zawiadomien Krajowego Rejestru Sagdowego.

3) Przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze
Powiatu lub jego cz¢sci obejmujacej wigcej niz jedng gming.

4) Zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.

5) Wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnos$cia stowarzyszen.
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2)

6) Organizowanic na terenie Powiatu obchodoéw rocznic zwigzanych z walkami
0 niepodlegtos¢ i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

7) Kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskowych.

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zakltad
pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym 1 wojskowym oraz kombatantem i inng
osobg uprawniong w okresie dwoch lat przed osiggnigciem wieku uprawniajacego do
wczesniejszego przejscia na emeryture.

9) Organizowanie i przeprowadzanie poboru.

10) Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru.

11) uchylony

uchylony

§ 23

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami — ,,GG” -
zajmuje si¢ gospodarowaniem nieruchomos$ciami, wywlaszczeniem nieruchomosci,
realizacjg zadan panstwowej sluzby geodezyjnej 1 kartograficznej oraz scaleniami
I Wymiang gruntow.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstw nalezy:

1) Tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa.

2) Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem Skarbu Panstwa.

3) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu zagospodarowania
nieruchomosci gruntowych.

4) Naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu.

5) Opiniowanie podzialu nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urze¢du.

6) Prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego.

7) Przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciggow drenazowych, przewodow 1 urzadzen shuzacych do przesytania plynow, pary,
gazow 1 energii elektrycznej oraz urzadzen tgcznosci publicznej 1 sygnalizacji, a takze
innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbgdnych
do korzystania z tych przewoddéw i urzadzen jezeli wlasciciel lub uzytkownik
wieczysty nie wyrazit na to zgody.

8) Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalni stanowigcych wlasnos¢
Skarbu Panstwa jezeli wlasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

9) Przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody.
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10) Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,
zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomos$ci zamiennej oraz o rozliczeniach
z tytulu zwrotu i terminach zwrotu.

11) Zabezpieczenie wierzytelnosSci Skarbu Panstwa przez wpisanie w ksiedze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu wierzytelnosci.

12) Prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacja nieruchomosci.

13) Podejmowanie czynno$ci zwigzanych z regulacja prawna nieruchomosci Skarbu
Panstwa bedacych w posiadaniu osob fizycznych i1 prawnych oraz jednostek
organizacyjnych.

14) uchylony

15) Sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wilasnoSci nieruchomosci
przejetych na cele reformy rolne;.

16) Przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki.
17) Prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wtasno$¢ nieruchomosci.

18) Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcoéw gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

19) Wystgpowanie do Agencji Nieruchomoséci Rolnej o nieodplatne przekazanie
nieruchomo$ci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi shuzacymi
wykonywaniu zadan wlasnych.

20) Prowadzenie spraw dotyczacych nieodplatnego przekazywania Lasom Panstwowym
gruntow wchodzacych w sktad Zasobu przeznaczonych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy
I zagospodarowania terenu.

21) uchylony

22) Przygotowywanie na wniosek o0sob fizycznych decyzji o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wilasnosci.

23) Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasnos¢ dziatki
gruntu i dziatek pod budynkami osobie ktora przekazalta gospodarstwo rolne Panstwu
W zamian za rentg.

24) Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntéw stanowigcych wlasno§¢ Skarbu Panstwa bez pierwszej oplaty
rocznej.

25) Przygotowywanie decyzji o przyjeciu nieruchomosci lub jej czeSci pozostajacej
W zarzadzie organéw wojskowych, uznanej za zbedna na cele obronnosci
| bezpieczenstwa panstwa.

26) Prowadzenie spraw zwiagzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe.

27) Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi publicznej.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie geodezji i kartografii nalezy:
1) Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.
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2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9
10)
11)

12)

13)

Koordynowanie uzgodnien usytuowania projektowanych sieci 1 uzbrojenia terenow.
Zaktadanie osndéw szczegdtowych.
Zaktadanie 1 aktualizacja mapy zasadnicze;j.

Prowadzenia powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie
map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych grawimetrycznych
I magnetycznych,

Prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie.

Wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntéw i budynkow na podstawie
odpisow  prawomocnych decyzji administracyjnych 1 orzeczen sadowych oraz
podpisow aktéw notarialnych.

Wydawanie odplatnie na zadanie wilascicieli wyrysOw 1 wypisOw z operatu
ewidencyjnego.

Zapewnienie gminom nieodplatnego bezposredniego dostepu do bazy danych
ewidencji gruntow i budynkow.

Sporzadzanie gminnych i1 powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow i budynkow.

Przedkladanie Radzie do zatwierdzenia rocznego projektu planu oraz sprawozdania
Zz wykonania zadan gospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepisOw Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie scalen i wymiany gruntéw nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

Wszczecie postgpowania w sprawie scalenia lub wymiany gruntéw oraz sktadanie
wnioskow do Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego o dokonanie wzmianki
w ksiegach wieczystych lub zbiorach dokumentow.

Wybor rady uczestnikow scalenia na zebraniu wiejskim.

Ogloszenie wynikow oszacowania gruntow wchodzacych w sktad obszaru scalenia
oraz rozpatrywania zastrzezen do przeprowadzonego szacunku.

Okazanie projektu scalenia lub wymiany gruntdw oraz zapoznanie uczestnikow
Z zasadami obejmowania gruntow w posiadanie.

Komisyjne rozpatrywanie zastrzezen do projektu scalenia.
Zatwierdzenie projektu scalenia lub wymiany gruntow w formie decyz;ji.

Protokélarne wprowadzenie uczestnikow scalenia w posiadanie nowo wydzielonych
gruntow.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu
nalezy:

1)

Tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci.
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2) Prowadzenie spraw dotyczacych  gospodarowania powiatowym  zasobem
nieruchomosci.

§ 24

Wydzial Architektury i Budownictwa- ,,AB”- wykonuje uslugi administracyjne
w zakresie: udzielania pozwolen na budowe i rozbidrke obiektow, uzytkowania i zamiany
sposobu uzytkowania obiektow oraz przyjmowania zgloszen obiektow oddanych do
uzytku.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) Realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-
budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajagcymi z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony $rodowiska.

2) Realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno-budowlanego
w zakresie zapewnienia warunkdéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach 1 przy
wykonywaniu rob6t budowlanych.

3) Wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:

a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, obowiazujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy
technicznej,

b) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

¢) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobow budowlanych dopuszczonych do
obrotu i stosowania w budownictwie.

4) Prowadzenie rejestru wnioskow oraz decyzji pozwolenia na budowe.

5) Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do pelnienia tych funkcji.

6) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowa zgody na odstepstwo od
przepisow techniczno-budowlanych.

7) Przygotowanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienie nadzoru autorskiego.

8) Przygotowywanie pozwolen na budowg.

9) Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

10) Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i naktadanie
obowigzku uzyskania pozwolenia na budowg.

11) Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce obiektu nie objetej obowiazkiem uzyskania
pozwolenia.

12) Naktadanie obowiagzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke.

13) Naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym
I zatwierdzania projektu budowlanego.
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14) Stwierdzenie wygasni¢cia decyzji o pozwoleniu na budowg.
15) uchylony
16) Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.

17) Naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjne;j
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow wymagajacych zgloszenia.

18) Rozstrzyganie o niezbgdnosci wejscia do budynku, lokalu lub na nieruchomo$é¢ oraz
warunkow korzystania z tego budynku, lokalu Iub nieruchomosci.

19) uchylony
20) Przygotowywanie pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.
21) uchylony

22) Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drog, ulic, placow i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wprowadzonych poza granic¢ terenu zamknigtego, a takze
podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.

23) Przygotowywanie pozwolen na budowg sktadowisk odpadow.

24) Prowadzenie analiz i studiow z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
odnoszacych si¢ do obszaru Powiatu i zagadnien jego rozwoju.

25) Opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.

26) Potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrgbnej wiasnosci lokali.

27) Potwierdzanie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego.

28) Poswiadczenie o$wiadczen zamawiajgcego  wykonanie  robdt  dotyczacych
infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podatku od
towarow 1 ustug.

§ 25

Wydzial Komunikacji Transportu i Drog Publicznych — ,,KD”- zajmuje si¢ realizacja
zadan wynikajacych z ustaw: Prawo o ruchu drogowym, Prawo przewozowe, o transporcie
drogowym, o stosunku Panstwa Polskiego do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej, o transporcie kolejowym, Prawo lotnicze.

Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie ruchu drogowego nalezy:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, wydawaniem dowodow
i tablic rejestracyjnych.

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracja pojazdow, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych.
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3) Przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji.

4) Whpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
0 szczeg6lnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy
uzywanie pojazdu.

5) Dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian
danych w dowodzie rejestracyjnym.

6) Wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku zniszczenia /kasacji/ pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z Kraju.

7) Kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

8) uchylony

9) Przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem.

10) Przygotowanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem
w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia.

11) Przyjmowanie zatrzymanego dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/ od
Policji, jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan technicznych lub innej
upowaznionej jednostki.

12) Zwracanie dowodu rejestracyjnego /pozwolenia czasowego/ po ustaniu przyczyny
uzasadniajacej jego zatrzymanie.

13) Przyjmowanie zatrzymanego prawa jazdy od Policji lub innej upowaznionej jednostki.

14) Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez prokuratora, sad, wlasciwego przetozonego.

15) Przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy.

16) Przygotowywanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie.

17) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdu lub
zespotu pojazdow o wymiarach (z ladunkiem lub bez tadunku) wigkszych od
dopuszczalnych, przewidzianych dla danej drogi.

18) Wydawanie zezwolen na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny (zawody sportowe,
rajdy, wyscigi, zgromadzenia 1 inne imprezy powodujgce utrudnienie w ruchu lub
Wwymagajace wykorzystania drogi w sposob szczegolny).

19) Uzgadnianie spraw zwigzanych z poruszaniem si¢ po drogach procesji, pielgrzymek
lub konduktow pogrzebowych.

20) Wprowadzanie zakazu pgdzenia zwierzat na drogach.
21) Przyjmowanie zawiadomien od wiascicieli pojazdoéw zarejestrowanych o:
I. nabyciu lub zbyciu pojazdu,

ii. zmianie stanu faktycznego wymagajgcej zmiany danych zamieszczonych
w dowodzie rejestracyjnym.
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22) Wydawanie miedzynarodowych praw jazdy.
23) Wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami.

23a)Dokonywanie na wniosek kierowcy, wpisu do prawa jazdy, potwierdzajacego
uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub szkolenia okresowego

24) Przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zmianie miejsca zamieszkania.

25) Przyjmowanie od kierowcoéw zawiadomien o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtornikow prawa jazdy, przyjmowanie wtornikow prawa jazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu.

26) Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec.

27) Wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw sprowadzanych z zagranicy i tam
zarejestrowanych.

28) Prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow.

29) Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow.

30) Wydawanie, cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych.
31) Prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow.

32) Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow w zakresie szkolenia prowadzonego
przez przedsigbiorcow.

33) Dokonywanie wpisow do ewidencji instruktorow oraz wydawanie legitymacji
instruktorow.

34) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
instruktorow.

35) Wydawanie karty parkingowej potwierdzajacej uprawnienie osoby niepelnosprawne;j
0 obnizonej sprawnosci ruchowej do niestosowania si¢ do niektorych znakow
drogowych.

36) Prowadzenie spraw zwiazanych z wyznaczeniem przez Staroste jednostki do usuwania
z drogi pojazdoéw na polecenie policjanta lub osoby dowodzacej akcja ratownicza.

37) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem przez Staroste strzezonego parkingu,
na ktorym umieszczane beda pojazdy usunigte z drogi.

38) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem przez Rade Powiatu wysokos$ci oplat za
usunigcie 1 parkowanie pojazdu usunigtego z drogi.

39) Prowadzenie spraw zwiagzanych ze wskazaniem przez Zarzad Powiatu cztonkow
Wojewoddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego.

Do podstawowych zadan Wydziatu w zakresie drég, kolei i transportu nalezy:

1) Zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

2) Przeprowadzanie corocznej analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego
przewozu 0sob.

3) Ograniczanie obowiazku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci Iub
bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku klgski zywiotowe;j.

4) Wyrazanie zgody 1 okreslanie warunkow ograniczania obowigzkow przewozu przez
przewoznika.
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5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)
17)

18)
19)
20)

Naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo
panstwa, badz w wypadku kleski zywiotowe;.
Okreslanie przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem osob 1 bagazu
poszczegolnymi rodzajami sSrodkow transportu.

Uzgadnianie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych, na liniach
komunikacyjnych wykraczajacych poza obszar conajmniej jednego powiatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powotaniem przez Staroste komisji egzaminacyjnej
do egzaminowania osob uczestniczacych w szkoleniu z zakresu transportu drogowego
taksowka.

Przeprowadzanie przez komisj¢, o ktérej mowa w pkt 8 egzamindéw w zakresie
transportu drogowego taksowka ze szczegdlnym uwzglednieniem znajomosci
topografii i przepisow porzadkowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem licencji na krajowy
zarobkowy transport drogowy pojazdami samochodowymi nie bgdacymi taksowkami.

Przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z udzielonej licencji
W razie:

a) $mierci osoby fizycznej posiadajacej licencj¢ i wstgpienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizycznej bedacej wspolnikiem spotki jawnej
lub spotki komandytowej,

b) potaczenia, podziatu lub przeksztalcenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
przedsigbiorcy posiadajacego licencje,

C) przejecia przez innego przedsigbiorce w catosci lub w czgéci dziatalnosci
w zakresie transportu drogowego od przedsigbiorcy posiadajacego licencje.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych i regularnych specjalnych w krajowym transporcie drogowym
0sOb na obszarze wykraczajagcym poza granice jednej gminy i niewykraczajacym poza
obszar powiatu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen potwierdzajacych
zgloszenie przez przedsigbiorce prowadzenia krajowych, niezarobkowych przewozow
rzeczy, jako dzialalno$ci pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci
gospodarczej — przewozy na potrzeby wiasne.

Przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow ktorym wydano licencje lub zezwolenie
albo zaswiadczenie.

Opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono przewozy.
Przygotowywanie decyzji o usuni¢ciu drzew lub krzewow.

Przygotowywanie propozycji odszkodowan za usunigcie drzew lub krzewdw z braku
umowy stron.

Nieodptatne przejmowanie zb¢dnego mienia PKP.
Opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czgsci.

Opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych.
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21) Wspoldziatanie z organami powolanymi do przeprowadzania poszukiwan
I organizowania akcji ratowniczej w razie zagini¢cia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego
ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi do
przeprowadzania badan okoliczno$ci i przyczyn wypadkoéw lotniczych oraz branie
udzialu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organow ruchu lotniczego w razie
zagrozenia statku powietrznego.

ROZDZIAL VI
TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA I ZALATWIANIA SKARG | WNIOSKOW

§ 26

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik lub Naczelnicy wyd21a10w przyjmuja
obywateli w sprawach skarg i wnioskow we wtorki w godzinach: 7% - 16%

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw
codziennie w godzinach: 73 - 15%.

3. W przypadku gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik lub Naczelnicy Wydzialdow przyjmuja obywateh
w sprawach skarg 1 wnioskdw w nastepnym dniu roboczym w godzinach: 730 15%

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskow winna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w budynku Starostwa.

§ 27
Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg 1 wnioskow sporzadza protokol przyjecia
zawierajacy:
1) date przyjecia,
2) imie, nazwisko i adres sktadajgcego,
3) zwiezte okreslenie sprawy,
4) imig i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis sktadajgcego.

§ 28

Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.
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§ 29

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskOw oznaczajac poszczegédlne rodzaje
spraw symbolami: S — skarga, W — wniosek.

2. Skargi 1 wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo

literq “S”, 66p7” lub “1‘”_

§ 30

1. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegdlnych
cztonkoéw Zarzadu rozpatruje Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

2. Pozostale skargi i wnioski rozpatruja wydzialy w ramach swej wlasciwos$ci rzeczowe;.

§ 31

Odpowiedzi na skargi 1 wnioski podpisuja:

1) W sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich —
Starosta lub cztonek Zarzadu,

2) W pozostatych sprawach — Naczelnik Wydziatu.

§ 32

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie 1 rejestrowanie skarg 1 wnioskow koordynuje
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ktory:

1) Czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem
odpowiedzi.

2) Udziela obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje obywatela do wlasciwego wydziatu, lub
organizuje przyje¢cie obywateli przez Starostg lub wlasciwego cztonka Zarzadu.

3) Prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
I wnioskow w wydziatach.

4) Opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow.

§ 33

Naczelnicy wydziatow odpowiedzialni sg za:
1) Wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow.

2) Niezwloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjnemu i Spraw Obywatelskich
wyjasnien oraz dokumentacji niezb¢dnych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez ten
Wydzial.
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ROZDZIAL VII

ZASADY PODPISYWANIA PISM

§ 34

1. Do podpisu Starosty zastrzezone s3:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci,
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Starost¢ do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu i Senatu oraz postéw
i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,

C) ministréw oraz kierownikow urzedow centralnych,

d) wojewodow,

e) marszatkow sejmikow samorzadowych wojewoddztw,

f) starostow

2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 35

1. Naczelnicy wydziatow:

1) aprobuja wstgpnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza
i Skarbnika,

2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych pod lit. a
nalezacych do zakresu dzialania wydziatow,

3) podpisuja pisma dotyczace urlopow pracownikow wydziatu

2. Naczelnicy wydziatéw 1 ich zastgpcy podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

3. Naczelnicy wydziatléw okreslaja rodzaje pism do podpisywania ktérych upowaznieni sg
zastegpcey 1 inni pracownicy wydziatow.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem
z lewej strony.

37



SPIS TRESCI

ORGANIZACIA STAROSTWA ...ttt 2
STAROSTA, WICESTAROSTA, SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU .......ooovrvererierecsreeen 3
ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW .....oooiiiiiiiiiiiiiiisiisies e 5
PODSTAWOWY ZAKRES DZIALANIA WYDZIALOW ........ovvomviieieeieeiieeissiessisssssiesssessiessisssisssissssssis s 6
TRYB PRZYIJMOWANIA, ROZPATRYWANIA I ZALATWIANIA SKARG | WNIOSKOW..........cocorvennaee. 35
ZASADY PODPISYWANIA PISM......ooivuiriiiiiersiessesseesesseessessseesssssesssss s ssssss s ssssssss s s ssssssss s 37

38



Rada Powiatu

Zarzad Powiatu

Starosta

Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

Wicestarosta

Wydziat Organizacyjny

Wydziat Finansowy

i Spraw Obywatelskich

Wydziat Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami

Wydziat Architektury i Budownictwa

Powiatowy Rzecznik
Konsumentéw

Wydziat Rozwoju i Polityki
Spotecznej

Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa
i Ochrony Srodowiska

Wydziat Oswiaty, Kultury, Kultury
Fizycznej i Turystyki

Stanowisko Pracy ds. Audytu
Wewnetrznego

Wieloosobowe Stanowisko Pracy
ds. Zarzgdzania Kryzysowego

Oddziat zamiejscowy Wydziatu
Komunikaciji, Transportu i Drog
Publicznych w Fajstawicach

Oddziat zamiejscowy Wydziatu
Komunikacji, Transportu i Drog
Publicznych w Zotkiewce

Wydziat Komunikaciji, Transportu
i Drog Publicznych

Stanowisko Pracy ds. Promocji
Powiatu
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